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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1 Це Положення розроблено на підставі: 

- Законів України «Про освіту» та «Про вищу освіту»; 

- «Положення про порядок переведення, відрахування та поновлення 

студентів вищих закладів освіти», затвердженого наказом Міністерства освіти і 

науки України № 245 від 15.07.1996 р. (зареєстровано в Міністерстві юстиції 

України 07.08.1996 за № 427/1452); 

- листа Міністерства освіти і науки України № 1/9-119 від 26.02.2010 р. 

«Про методичні рекомендації щодо запровадження Європейської кредитно-

трансферної системи та її ключових документів у вищих навчальних закладах». 

1.2  Це Положення регулює порядок: 

- переведення студентів, які здобувають освітній ступінь бакалавра в 

Донбаській національній академії будівництва і архітектури (далі – Академія), з 

однієї спеціальності (освітньої програми) на іншу; 

- переведення на навчання до Академії студентів, які навчаються у інших 

закладах вищої освіти (далі – ЗВО) України; 

- поновлення до складу студентів осіб, які були відраховані з інших ЗВО 

України; 

- поновлення до складу студентів осіб, які були відраховані з Академії; 

- допуску до навчання студентів, які знаходилися в академічній відпустці 

(відпустці у зв’язку з вагітністю та пологами, догляду за дитиною) після її 

завершення; 

- відрахування студентів. 

1.3 У цьому Положенні терміни вживаються в такому значенні: 

відрахування – припинення статусу здобувача вищої освіти з передбачених 

законом підстав у порядку, визначеному цим Положенням;  

переведення – зміни в правах та обов’язках особи, що здобуває вищу освіту, 

обумовлені зміною закладу вищої освіти та/або спеціальності (освітньої 

програми), та/або форми навчання, та/або джерел фінансування без припинення 

статусу здобувача вищої освіти у порядку, визначеному цим Положенням; 

переривання навчання – призупинення прав та обов’язків осіб, що 

здобувають вищу освіту, у зв’язку з обставинами, які унеможливлюють 

виконання індивідуального навчального плану (за станом здоров’я, 

проходженням військової служби в особливий період, призовом на військову 

службу за призовом осіб офіцерського складу та призовом на строкову 

військову службу (зокрема, у разі втрати права на відстрочку від неї), 

навчанням чи стажуванням в інших освітніх і наукових установах зокрема, 

іноземних тощо) у порядку, визначеному цим Положенням; 



поновлення до складу студентів – відновлення статусу здобувача вищої 

освіти з урахуванням набутих раніше результатів навчання у порядку, 

визначеному цим Положенням. 

1.4 Переведення, відрахування, переривання навчання здобувачів вищої 

освіти та поновлення відрахованих осіб на навчання до Академії здійснюється 

ректором у порядку, передбаченому цим Положенням. 

1.5 Переведення, поновлення здобувачів вищої освіти здійснюється, як 

правило, під час канікул. 

1.6 Переведення, відрахування та поновлення на навчання здійснюється 

наказом ректора Академії за погодженням з органами студентського 

самоврядування. 

1.7 У всіх випадках розгляду питань про переведення та поновлення 

студентів, декани факультетів повинні враховувати необхідність обов’язкового 

виконання державного замовлення на підготовку фахівців та дотримання 

встановлених ліцензійних обсягів. 

1.8 Студенти, які навчаються в Академії за рахунок коштів фізичної 

(юридичної) особи, можуть бути переведені (поновлені, допущені до занять 

після завершення академічної відпустки) у порядку, встановленому цим 

Положенням, за згодою замовників, що фінансують їх підготовку, та за умови 

внесення відповідних змін до угод, з дотриманням вимог чинного 

законодавства. 
 

2. ПЕРЕВЕДЕННЯ ЗДОБУВАЧІВ ВИЩОЇ ОСВІТИ 
 

2.1 Переведення студентів з одного ЗВО до іншого незалежно від форми 

навчання, напряму підготовки фахівців з вищою освітою, спеціальності 

(освітньої програми) здійснюється за згодою ректорів обох ЗВО. 

2.2 Переведення студентів з одного напряму підготовки фахівців з вищою 

освітою на інший, з однієї спеціальності (освітньої програми), на іншу, або з 

однієї форми навчання на іншу в межах Академії здійснює ректор. 

2.3 Переведення студентів  здійснюється, зазвичай, під час канікул. 

2.4 Особи, які вступили до ЗВО і навчались за рахунок коштів державного 

бюджету, користуються пріоритетним правом під час переведення та 

поновлення на місця державного замовлення за умови наявності таких 

вакантних місць. 

Під час проведення конкурсу правом першочергового переведення на 

навчання за кошти державного бюджету користуються: 

- діти-сироти; 

- діти, позбавлені батьківського піклування; 

- діти-інваліди; 



- особи із багатодітних, малозабезпечених та неповних сімей; 

- учасники АТО, діти учасників АТО; 

- студенти, які досягли високих успіхів у навчанні. 

За відсутності вакантних місць, що фінансуються за рахунок коштів 

державного бюджету, вищезазначені особи за їх згодою можуть бути 

переведені або поновлені на навчання з оплатою за рахунок коштів місцевого 

бюджету, галузевих міністерств, відомств, підприємств, організацій, установ та 

фізичних осіб за умови наявності вакантних місць ліцензованого обсягу. 

2.5 Особи, які навчаються в державному ЗВО на договірній основі з 

оплатою за рахунок коштів місцевого бюджету, галузевих міністерств, 

відомств, підприємств, організацій, установ та фізичних осіб можуть бути 

переведені на навчання на таких же умовах до інших державних ЗВО. Такі 

переведення можуть бути здійснені за умови наявності вакантних місць 

ліцензованого обсягу та згоди замовників, що фінансують підготовку. 

Вищезазначені особи можуть бути переведені і на вакантні місця 

державного замовлення в цьому чи іншому ЗВО на конкурсній основі і за 

умови згоди замовників. 

2.6 Особи, які навчаються в акредитованому недержавному ЗВО, можуть 

бути переведені до державних ЗВО на умовах, що передбачені для осіб, які 

навчаються в державному ЗВО на договірній основі (п.2.5). 

2.7 Студенти, які навчаються в неакредитованих недержавних ЗВО, не 

користуються правом переведення до державних ЗВО. 

2.8 При існуванні двосторонніх угод (студент і підприємство, організація, 

установа), або тристоронніх (студент, заклад освіти і підприємство, організація, 

установа) переведення студентів з одного напрямку підготовки фахівців з 

вищою освітою на інший, з однієї спеціальності (освітньої програми), форми на 

іншу, або з одного ЗВО до іншого здійснюється за умови внесення відповідних 

змін до цих  угод, з дотриманням вимог чинного законодавства. 

2.9 Забороняється: 

- переведення студентів, які здобувають освітній ступінь магістра, з однієї 

спеціальності на іншу; 

- переведення студентів на першому курсі. За умови виключних обставин ці 

питання можуть розглядатись МОН України. 

2.10 Студент, який бажає перевестись до іншого закладу освіти, подає на 

ім'я ректора ЗВО, в якому він навчається, заяву про переведення і одержавши 

його письмову згоду, звертається з цією заявою до ректора того ЗВО, до якого 

він бажає перевестись. 

2.11 При позитивному розгляді заяви і за умови ліквідації академічної 

різниці ректор ЗВО видає наказ, згідно з яким студент допускається до занять, а 



до закладу освіти, в якому він навчався раніше, направляє запит щодо 

одержання поштою його особової справи. 

2.12 Ректор ЗВО, в якому студент навчався раніше, отримавши запит, видає 

наказ про відрахування студента у зв'язку з його переведенням до іншого ЗВО і 

в тижневий термін пересилає особову справу студента на адресу ЗВО, від якого 

надійшов запит. У ЗВО, в якому студент навчався раніше, залишаються копії 

академічної довідки, навчальної картки студента, залікова книжка та список 

пересланих документів. Порядок збереження цих документів такий самий, як і 

особових справ студентів. 

2.13 Ректор ЗВО, до якого переводиться студент, після одержання особової 

справи видає наказ про його зарахування. 
 

 

3. ПОНОВЛЕННЯ ДО СКЛАДУ ЗДОБУВАЧІВ ВИЩОЇ ОСВІТИ 

 

3.1 Поновленими до складу здобувачів вищої освіти можуть бути особи, які 

були відраховані до завершення навчання за освітньою (науковою) програмою 

вищої освіти відповідного рівня.  

3.2 Поновлення здійснюється незалежно від причини відрахування, 

тривалості перерви в навчанні, форми навчання, спеціальності та галузі знань, 

типу програми, джерел фінансування з урахуванням здатності претендента 

успішно виконувати навчальний план. Поновлення на навчання здобувачів 

вищої освіти здійснюють, зазвичай, під час канікул. Поновлення до складу 

здобувачів вищої освіти на перший курс освітніх програм заборонено. Ректор 

Академії має право поновити на другий курс осіб, які були відраховані з 

першого курсу, за умови ліквідації ними академічної заборгованості до початку 

навчальних занять. 

3.3 Поновлення здійснюється на освітні (наукові) програми того ж рівня, з 

якого було відраховано здобувача вищої освіти, на такий самий або нижчий 

курс. 

3.4 Допуск до навчання після закінчення академічної відпустки 

здійснюється на ту саму форму навчання, і, зазвичай, на той самий курс і 

семестр, з якого студент отримав право на академічну відпустку. 

3.5 Поновлення до складу здобувачів вищої освіти здійснюється в межах 

ліцензованого обсягу за відповідними рівнем, курсом та спеціальністю 

(освітньою програмою). 

3.6 Заява про поновлення розглядається протягом двох тижнів (не 

враховуючи канікулярний період). До заяви про поновлення додається 

академічна довідка. 



За результатом її розгляду заявникові повідомляють умови поновлення до 

складу здобувачів вищої освіти або причину відмови. 

3.7 Ліквідація академічної різниці може бути умовою поновлення або 

передбачатись в індивідуальному навчальному плані здобувача вищої освіти 

впродовж першого семестру після поновлення. 

3.8 Вимоги до документів осіб, які раніше навчалися за межами України, 

встановлюються Академією відповідно до законодавства України. При цьому 

обов’язковою є процедура нострифікації документа про здобуту освіту, яка 

здійснюється Міністерством освіти і науки України в установленому порядку. 

3.9 Поновлення осіб, які навчались у ЗВО, розташованих у населених 

пунктах на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють 

свої повноваження, визначається Порядком продовження навчання осіб, які 

навчались у вищих навчальних закладах, що розташовані у населених пунктах, 

на території яких органи державної влади тимчасово не здійснюють свої 

повноваження, затвердженого на засіданні Вченої ради 16 червня 2017 року, 

протокол №27.    
 

4. ВІДРАХУВАННЯ ЗДОБУВАЧІВ ВИЩОЇ ОСВІТИ 

 

4.1 Підставою для відрахування здобувача вищої освіти з Академії є: 

- завершення навчання за відповідною освітньою (науковою) програмою; 

- власне бажання; 

- переведення до іншого навчального закладу; 

- невиконання вимог навчального плану; 

- порушення умов договору (контракту), укладеного між Академією та 

особою, яка навчається, або фізичною (юридичною) особою, яка сплачує його 

навчання; 

- інші випадки, передбачені законодавством. 

4.2 Здобувачі, які в установлений термін не склали екзаменаційну сесію та 

використали право на два перескладання (викладачу та комісії) у разі 

отримання оцінки «незадовільно», вважається, що має академічну 

заборгованість. Замість перескладання комісії студент може вибрати повторне 

вивчення дисципліни, проходження практики чи виконання курсової роботи в 

наступному навчальному періоді. 

 

Якщо студент з поважних причин або за станом здоров’я не зміг своєчасно 

скласти відповідні заліки або екзамени, він повинен протягом трьох днів від 

виникнення таких причин повідомити деканат. Інакше студент є таким, що має 

академічну заборгованість. 



4.3 Студент, який не склав академічну заборгованість до початку нового 

навчального року, відраховується з Академії за невиконання навчального плану 

на підставі подання декана факультету. У ньому зазначають, які саме екзамени 

та заліки студент не склав. 

4.4 Якщо після закінчення терміну академічної відпустки студент не 

приступив до занять і не надав довідок, за якими йому продовжено термін 

відпустки, він підлягає відрахуванню, як такий, що не приступив до занять 

після академічної відпустки. 

4.5 Наказ про відрахування студента у зв'язку з його переведенням до 

іншого ЗВО видається після отримання запиту з закладу вищої освіти, до якого 

цей студент переводиться. У тижневий термін після відрахування студента у 

зв’язку з переведенням його особова справа пересилається на адресу ЗВО, від 

якого надійшов запит. В Академії залишаються копії академічної довідки, 

навчальної картки студента, залікова книжка та реєстр пересланих документів. 

Порядок збереження цих документів такий самий, як і особових справ 

студентів. 

4.6 Особа, відрахована з Академії до завершення навчання за освітньою 

програмою, отримує академічну довідку, що містить інформацію про 

результати навчання, назви дисциплін, отримані оцінки та здобуту кількість 

кредитів ЄКТС, причину відрахування та інші відомості. 

Відомості про вивчені дисципліни та складені заліки і екзамени вносяться 

до академічної довідки окремо за кожний семестр. 

Студенту, який навчався в декількох ЗВО, видається академічна довідка, до 

якої вносяться оцінки, одержані ним під час навчання в цих закладах освіти. У 

цьому випадку до академічної довідки перед переліком дисциплін, складених в 

Академії, вносяться дисципліни, складені в інших ЗВО та вказується назва цих 

закладів освіти. 

До академічної довідки не вносяться дисципліни, з яких студент одержав 

незадовільні оцінки. Студентам, які вибули з першого курсу і не складали 

екзамени і заліки,  видається академічна довідка з записом, що студент заліків 

та екзаменів не складав. 

4.7 Студентам, які реалізують право на академічну мобільність, протягом 

навчання, стажування чи здійснення наукової діяльності в іншому ЗВО 

(науковій установі) на території України чи поза її межами гарантується 

збереження місця навчання та виплата стипендії відповідно до Положення про 

порядок реалізації права на академічну мобільність. Такі особи не 

відраховуються із складу студентів. 

 
 



5. ОФОРМЛЕННЯ ДОКУМЕНТІВ 
 

5.1 Особі, яка відрахована з Академії, видається академічна довідка 

встановленої форми та оригінал документа про раніше здобуту освіту. До 

особової справи студента в разі відрахування (переведення) вкладаються: копія 

академічної довідки, підписаної ректором Академії і скріпленої гербовою 

печаткою, навчальна картка здобувача вищої освіти із зазначенням виконання 

ним навчального плану, засвідчена деканом факультету і скріплена печаткою.  

5.2 Студенту, який поновлений на навчання до Академії або переведений до 

неї, видається залікова книжка з проставленими перезарахованими 

дисциплінами з відповідними оцінками, одержаними в іншому навчальному 

закладі. Перезарахування дисциплін здійснює декан факультету відповідно до 

Положення про порядок визначення академічної різниці та перезарахування 

навчальних дисциплін у Донбаській національній академії будівництва і 

архітектури. 

5.3 До особової справи студента, переведеного з іншого ЗВО або 

поновленого, вкладаються: витяг з наказу про зарахування, заява, академічна 

довідка, оригінал документа про попередню освіту. 

5.4 Реєстрація академічних довідок здійснюється в журналі реєстрації 

видачі академічних довідок. У ньому відображаються такі дані:  

- порядковий реєстраційний номер; 

- прізвище, ім’я, по батькові особи, яка одержала академічну довідку; 

- номер академічної довідки;  

- спеціальність; 

- курс навчання; 

- дата і номер наказу про відрахування; 

- дата видачі; 

- підпис особи, яка одержала довідку. 
 

 

 

 


