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І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1. Положення про Науково-методичну комісію факультету Донбаської 

національної академії будівництва і архітектури (далі – Положення) розроблене   

відповідно до законодавства України, Статуту та Положення про організацію 

освітньої діяльності в Донбаській національній академії будівництва і архітектури 

(далі – Академія), інших нормативно-розпорядчих документів академії, визначає 

мету й основні напрями діяльності, завдання, повноваження, принципи 

формування та організації роботи науково-методичної комісії факультету.  

1.2. Науково-методична комісія факультету (далі – НМК) є постійно 

діючим  дорадчим органом при керівництві факультету, що координує науково-

методичну роботу кафедр, вирішує питання організації освітнього процесу, його 

навчально-методичного забезпечення, спрямовані на підвищення ефективності та 

якості вищої освіти. 

1.3. НМК факультету створюється за рішенням  Вченої ради факультету.  

1.4. У своїй діяльності НМК факультету керується Конституцією України, 

Законом України «Про вищу освіту», Указами президента України, постановами 

Кабінету Міністрів України, нормативними актами Міністерства освіти і науки 

України, Статутом Університету, локальними актами Академії та цим 

Положенням. 

 

ІІ. СТРУКТУРА І СКЛАД НАУКОВО-МЕТОДИЧНОЇ КОМІСІЇ 

 

2.1.    До складу НМК входять: голова, заступник голови, секретар і члени 

комісії – завідувачі кафедр, керівники груп забезпечення спеціальностей, 

професори, доценти, науково-педагогічні працівники, які мають великий досвід 

навчально-методичної роботи за поданням кафедр. У випадку, коли на факультеті 

здійснюється підготовка здобувачів за різними спеціальностями, до складу 

науково-методичної комісії входять представники всіх цих спеціальностей. 

2.2.     Головою НМК є декан факультету. 

2.3.   Персональний склад НМК та зміни у складі за поданням декана 

факультету ухвалюється на  Вченій раді факультету та затверджується 

розпорядженням декана  терміном на три роки. 

2.4. Заступник голови та секретар обираються на засіданні НМК. 

2.5.  Голова НМК (за його відсутності – заступник ): 

- готує пропозиції щодо складу НМК факультету; 

- планує й організує роботу НМК; 

- проводить засідання комісії; 

- направляє та аналізує методичну роботу кафедр; 



 

- бере участь у плануванні й оцінюванні якості виконання науково-

методичної роботи на факультеті; 

- контролює підготовку  матеріалів до засідань;  

- визначає склад тимчасових робочих груп для здійснення окремих 

видів роботи та координує їх діяльність. 

- є членом НМК Академії. 

Заступник голови НМК: 

- разом з головою планує й організує роботу НМК ; 

- організує проведення методичних конференцій та семінарів на 

факультеті; 

- заміщає голову у разі його відсутності. 

Секретар НМК: 

- готує проєкти планів роботи НМК на навчальний рік; 

- організує підготовку питань для розгляду на засіданнях НМК; 

- здійснює технічну підготовку матеріалів до розгляду на засіданні; 

- готує інформацію з питань діяльності комісії; 

- веде протоколи засідань і всю документацію комісії . 

Члени комісії: 

- беруть участь у засіданнях НМК; 

- за дорученням голови НМК або секретаря здійснюють попередню 

експертизу поданих до методичної комісії матеріалів; 

- забезпечують виконання рішень НМК на кафедрах. 

2.6. Виконання обов’язків члена НМК записується в індивідуальному 

плані викладача, а також враховується при рейтингуванні науково-педагогічних 

працівників.  

 

ІІІ. ОСНОВНІ НАПРЯМКИ ДІЯЛЬНОСТІ НАУКОВО-МЕТОДИЧНОЇ 

КОМІСІЇ 

 

Основними напрямками діяльності НМК факультету є: 

3.1. Удосконалення змісту вищої освіти, організації та технологічного 

забезпечення   освітнього процесу на факультеті з урахуванням тенденцій 

розвитку національної системи освіти. 

3.2.  Координація науково-методичної роботи кафедр факультету, 

забезпечення якості вищої освіти згідно зі стандартами вищої освіти для 

спеціальностей, рівнів вищої освіти.   

3.3. Експертна оцінка освітніх програм, інноваційних методик, передових 

освітніх та нових інформаційних технологій, запроваджуваних в освітній 



 

діяльності факультету. 

ІV. ФУНКЦІЇ  НАУКОВО-МЕТОДИЧНОЇ КОМІСІЇ 

 

Основними функціями НМК є: 

4.1.  Проведення експертизи та розробка пропозицій щодо ефективності 

навчально-методичного забезпечення освітнього процесу для усіх спеціальностей 

та рівнів вищої освіти, за якими надаються освітні послуги на факультеті. 

4.2.    Експертиза концепції, змісту навчальних планів усіх спеціальностей 

та рівнів вищої освіті, за якими надаються освітні послуги на факультеті, на 

відповідність стандартам вищої освіти та чинним документам МОН України. 

4.3.      Розгляд переліку дисциплін вільного вибору здобувачів вищої освіти 

та подання його для затвердження навчально-методичною комісією академії. 

4.4.   Експертиза навчальних і робочих програм з навчальних дисциплін 

освітньо-професійних (освітньо - наукових)  програм усіх спеціальностей, за 

якими здійснюється підготовка на факультеті. 

4.5.  Експертна оцінка планів і методики проведення лекційних, 

практичних та лабораторних занять, комплекту дидактичних і методичних 

матеріалів, що визначають зміст освіти зі спеціальностей та рівнів вищої освіти, за 

якими надаються освітні послуги на факультеті та внесення пропозицій щодо їх 

удосконалення. 

4.6. Формування експертних висновків щодо підготовленої науково-

педагогічними працівниками факультету методичної продукції, її рекомендація до 

розгляду на вченій раді або науково-методичній комісії академії. 

4.7.  Експертиза якості розроблених на кафедрах програм вступних 

екзаменів, тематики та відповідних рекомендацій для написання здобувачами 

вищої освіти курсових і кваліфікаційних робіт, проходження практик й атестації 

на різних рівнях вищої освіти. 

4.8. Експертиза якості організації освітнього процесу за Європейською 

кредитною трансферно - накопичувальною системою та розроблення пропозицій 

щодо його вдосконалення. 

4.9. Консультативна  допомога  під час розробки вимог до наочних 

посібників, аудіо-візуальної, комп’ютерної технологій навчання, до підготовки, 

оформлення та видання навчальної та методичної літератури з навчальних 

дисциплін освітньо-професійних (освітньо-наукових) програм усіх спеціальностей 

факультету. 

4.10.   Надання рекомендацій  щодо  розміщення навчально-методичних 

матеріалів на веб-сайтах факультету, кафедр. 

4.11. Надання рекомендацій щодо розміщення дистанційних курсів на 

платформі MOODLE. 



 

4.12. Участь у підготовці та проведенні заходів щодо моніторингу якості 

освіти. 

4.13. Участь у всіх заходах, що організує  та  проводить науково-методична 

комісія академії. 

4.14.   Відвідування та аналіз відкритих занять здобувачів вчених звань та 

науково-педагогічних працівників факультету. 

4.15.  Надання рекомендацій здобувачам вчених звань щодо можливості 

присвоєння вченого звання професора/доцента відповідно до встановленого в 

академії порядку. 

 

 

 V. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ НАУКОВО-МЕТОДИЧНОЇ КОМІСІЇ 

 

5.1.  Науково-методична комісія факультету визначає регламент, план і 

форми своєї діяльності на поточний навчальний рік. 

5.2.  НМК працює за планом, що складається на навчальний рік, 

обговорюється та схвалюється на першому її засіданні у поточному навчальному 

році та затверджується головою науково-методичною комісії академії. План 

складається з двох частин: 

1- тематичний план роботи із зазначенням найменування заходів, прізвища 

виконавців і термінів виконання;  

2- календарний план засідань комісії із зазначенням дати засідань, основних 

питань, що виносяться на кожне засідання, і прізвищ відповідальних за підготовку 

кожного питання. 

5.3.  Організаційною формою роботи НМК є засідання. Засідання можуть 

бути чергові, що проводяться у строки, визначені планом, та позачергові, що 

скликаються при необхідності вирішення оперативних та нагальних питань. 

5.4.  Планові засідання  науково-методичної комісії зазвичай проводяться 

один раз в два місяці. Засідання методичної комісії є правочинними, якщо на 

ньому присутні 2/3 від загальної кількості її членів. У засіданнях  НМК можуть 

брати участь науково-педагогічні працівники чи інші співробітники факультету, 

працівники інших організацій та установ, запрошені головою комісії. 

5.5.  З метою врахування думки здобувачів вищої освіти стосовно 

організації освітнього процесу, на окремі засідання НМК запрошуються 

представники органів студентського самоврядування факультету. 

5.6.  Для вивчення й підготовки окремих питань можуть створюватися 

тимчасові робочі групи, які здійснюють свою діяльність між засіданнями НМК. 

5.7.  Рішення НМК приймаються у вигляді рекомендацій для подальшого 

їх схвалення науково-методичною комісією ДонНАБА та затвердження вченою 



 

радою Академії.   

5.8.  Рішення приймаються відкритим голосуванням. Рішення вважається 

прийнятим, якщо за нього проголосувало більше половини присутніх на засіданні 

НМК. 

5.9.  Засідання НМК оформлюється протоколом, який підписує голова та 

секретар.  

5.10.  Найбільш важливі питання  НМК виносить на обговорення вченої 

ради факультету. Ухвали з окремих питань можуть бути підставою для видання 

розпоряджень декана. 

5.11.  НМК щорічно звітує про свою роботу на Вченій раді факультету та 

НМК Академії.  Звіт про виконання плану за підписом голови комісії надається не 

пізніше 20 червня до відділу внутрішнього аудиту та оприлюднюється на веб-

сторінці факультету офіційного сайту Академії. 

5.12.  Документація НМК факультету включає: 

- розпорядження декана факультету про затвердження складу НМК , а 

також розпорядження про зміну її складу; 

- план роботи НМК на поточний навчальний рік; 

- звіт про роботу НМК за минулий навчальний рік; 

- протоколи засідань НМК ; 

- інструктивні, інформаційні, звітні матеріали і документи, що 

розглядалися комісією, і не увійшли до протоколів. 

 

 

VI. ПОВНОВАЖЕННЯ НАУКОВО-МЕТОДИЧНОЇ КОМІСІЇ 

 

Для виконання поставлених завдань НМК факультету має право: 

 6.1.  Одержувати в установленому порядку від завідувачів кафедр та 

науково-педагогічних працівників відповідні документи  з питань навчально-

методичної  та наукової роботи з метою перевірки, вивчення й аналізу. 

 6.2. Залучати провідних фахівців до вирішення окремих питань, які належать 

до їхньої компетенції. 

 6.3. Направляти своїх представників на засідання НМК інших структурних 

підрозділів Академії, на засідання кафедр з питань навчально-методичної та 

наукової  роботи та запрошувати на засідання НМК посадових осіб, викладачів, 

здобувачів вищої освіти тощо. 

 6.4. Отримувати від представників кафедр відповідні документи з навчально-

методичної роботи для моніторингу якості методичного забезпечення освітнього 

процесу. 

 6.5. Вносити пропозиції щодо вдосконалення навчально-методичної та 



 

організаційно-методичної роботи на розгляд науково-методичної комісії, Вченої 

ради Академії. 

 6.6. Заслуховувати звіти завідувачів кафедр з питань навчальної,  методичної 

та наукової роботи. 

 6.6. Здійснювати контроль за виконанням прийнятих комісією рішень. 

 

 

VII. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

7.1.  Положення набуває чинності після схвалення Вченою радою Академії 

та затвердження наказом ректора ДонНАБА. 

         7.2.    Зміни та доповнення до Положення вносяться та затверджуються 

Вченою радою Академії у тому ж порядку, що й саме Положення.  

 

 


